教职工新生儿户口申报办理须知
学校集体户教职工子女出生后，如教职工夫妻双方均为教职工集体户口或夫妻一方为教职工集体户口另一方为市外家庭户口，且双方均在南京无房产，新生儿可随父（母）申报南航教职工集体户口；学生子女不可在学校申报落户。
★办理流程：
①学院或单位在新生儿户口申报申请书上盖章；
②携带单位盖过章的新生儿户口申报申请书、夫妻双方的身份证、双方的户口、结婚证、新生儿的出生证明、全家无房证明（微信关注“南京不动产”开具）到学校户籍管理科审核盖章并开具本人常住人口登记表
③带齐以上材料至秦淮区瑞金路派出所办理户口申报手续；
④申报成功后，携带新生儿户口至校医院办理医疗证；
⑤归还本人及新生儿户口至保卫处户籍管理科统一保管。
注：
1、国外出生新生儿申报户口：
父母双方到场，携带双方户口本、身份证、护照、结婚证，无房证明（微信关注“南京不动产”开具）、新生儿的护照及旅行签、出生证明原件及出生证明翻译公证件及学校开具的新生儿户口申报申请书申报。
2、父母双方民族不同新生儿申报户口：
父母双方到场，携带双方户口本、身份证、结婚证，无房证明（微信关注“南京不动产”开具）、新生儿的出生证明及学校开具的新生儿户口申报申请书申报。
· 秦淮区瑞金路派出所     地址：瑞金北村50栋    电话：025-84604801
新生儿户口申报申请书
本人___________，身份证号码为____________________，系南京航空航天大学______________________（院系或单位名称）教职工；配偶姓名___________，身份证号码为___________________，父（母）为南航教职工集体户口且南京无房产。小孩于_____年______月______日出生，现申报户口，望批准。
本人郑重承诺以上情况属实。
申请人：__________
______年____月____日
                          单位意见（签章）：____________
请依据户籍相关规定，予以核查办理。
保卫处意见（签章）：____________
新生儿户口信息采集：
1、新生儿 籍  贯：________省_______ 市（县）（与爷爷一致）
出生地：________省________市（县）（与出生证明一致）
2、新生儿社会关系(与小孩不在同一户籍地址的亲属)
姓名___________称谓_____________
工作单位（或家庭住址）_______________________________________
3、父母亲联系方式
父亲：_______________________    母亲：_______________________
线上开具无房证明
1、 加入“南京不动产”微信公众号，点击“办事大厅”
2、 进入“南京市不动产登记中心”界面后点击“不动产查询”
3、 进入查询界面按要求填写信息
4、 打印电子版“不动产信息查询结果”

注：线上如无法开具无房证明，下载无房证明申请书（户籍管理科盖章）至瑞金路派出所申请。
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无房证明申请书
瑞金路派出所：

姓名____________身份证号_____________________________为我校新聘教工，现申请本人及家属落户南航，因落户材料需要，申请办理姓名____________身份证号____________________________的无房证明。

望贵单位予以协助办理相关手续！

南京航空航天大学户籍管理科

年    月    日
